河池学院2012-2013学年第一学期《大学英语》考试考务安排

我院2012—2013学年度第一学期期末《大学英语》考试将于2013年1月11日进行，为确保本次考试工作顺利进行，现将各有关考务工作安排如下：
教务处考务值班领导：邓维安  邓  琴

教务处考务值班人员：蓝  色  张  年  骆向阳
教务处考务办公室电话：3147270
中文系  考务值班领导：钟纪新   考务值班人员：韦志巧    办公室电话：3141855

政法系  考务值班领导：罗昌勤   考务值班人员：廖树群    办公室电话：3146797
外语系  考务值班领导：李晓兰   考务值班人员：梁敏珍    办公室电话：3141906

数学系  考务值班领导：黄基廷   考务值班人员：韦艳肖    办公室电话：3141891

物电系  考务值班领导：潘继环   考务值班人员：简志超    办公室电话：3142855

化生系  考务值班领导：覃  玥   考务值班人员：王春江    办公室电话：3141892

计信系  考务值班领导：罗日才   考务值班人员：罗富贵    办公室电话：3144832

体育系  考务值班领导：蓝建卓   考务值班人员：黄春燕    办公室电话：3145561

艺术系  考务值班领导：陈红军   考务值班人员：黄文韬    办公室电话：3144470

教  院  考务值班领导：韦  晖   考务值班人员：覃玉玲    办公室电话：3142298
经管系  考务值班领导：黄文胜   考务值班人员：邓霄莺    办公室电话：3141893

巡考员：李新富 苏建欢 尹晨祖  邹建初 韦晓川 谢艳娟 覃国乐 原宝东 洪雁 韦雅青 肖岚岚 王维平
视频监控系统管理员：谭可久 

视频监控监考员：蓝颖 罗成东 李瑞明 韦维  
听力调频台播放人员：李泽春 宋文军  
听力考试命题教师：卢伟萍（2011级普通本科）、阮卫芳（2011级体育、艺术本科）、钟伟轩（2012级本科）、梁菊宝（2012级体育、艺术及专科生）
考试时间：（1）2011级：2013年1月11日上午9：00-11：00   （注：普通本科生听力考试从9：10开始；体育艺术生听力考试从9：30开始）
             （2）2012级：2013年1月11日下午15：00-17：00  （注：普通本科生听力考试从15：10开始；体育艺术及专科生听力考试从15：30开始）
各系（院）考务办公室：
中文系  考务办公室：东区1号教学楼2区410室
政法系  考务办公室：东区二号办公楼102室
外语系  考务办公室：西区1号教学楼304室
数学系  考务办公室：东区3号教学楼205室

物电系  考务办公室：西区1号教学实验楼二楼206室
化生系  考务办公室：西区2号教学实验楼二楼（即化生系办公室）
计信系  考务办公室：东区1号教学楼2区510室
体育系  考务办公室：西区体育馆二楼体育系办公室
艺术系  考务办公室：东区2号教学楼102室
教  院  考务办公室：东区1号教学楼2区311室
经管系  考务办公室：东区1号教学楼2区210室
注意事项：

1．请各教学系通知各有关班级学生持有效身份证件（身份证或学生证）按规定的时间到指定地点参加考试。
2．各教学系、院值班领导、考务人员在考试时间段必须全程在系、院办公室值班，处理考试日常事务及突发事件。

     3．任课教师按考试安排表的安排，将试卷分装好，于本门课程考试前3天内交到学生所在系、院的办公室秘书处。 

4．监考员必须认真学习《河池学院本科课程考核管理办法》（院教学〔2010〕73号），严格按《监考职责》要求进行监考，监考时要做到：

①考前要清理好考场；禁止学生将证件、文具以外的物品带入考场；安排好考生的座位、清点试卷份数后再发放考试试卷。

②认真检查学生的证件，在检查证件的同时让学生在签名表上签名。

③考试过程中不做与监考无关的事情。

④如有学生违反考试纪律，必须马上责令学生停止答题，没收其试卷，将学生违纪情况记录在考场记录表上和试卷档案袋上，并让学生在考场记录表上签字确认。两名监考员于考试结束后将违纪学生试卷、违纪材料及考场记录表上交教务处考务办公室。
⑤考试终了前十五分钟，提醒学生掌握时间。
⑥考试结束后必须按学生学号小号在上，大号在下的顺序将试卷整理好，清点试卷份数并立即将试卷交回学生所在系（院）办公室秘书处。

⑦两名监考员务必同时提前30分钟到监考班级所在系、院考务办公室领取试卷进行监考。

    5．监考员如临时有事不能完成监考任务，请及时与单位考务值班领导联系，由本部门自行调整监考员。

6．考生必须认真学习《河池学院本科课程考核管理办法》（院教学〔2010〕73号），严格按《课程考核纪律》要求参加考试，同时要认真学习《河池学院学生考试违纪、考试作弊事实认定及考试成绩处理办法》（院教学〔2007〕16号），参加考试时务必做到：

①考生只准携带证件和必要的文具入场参加考试，严禁携带任何书籍、笔记、资料、报刊、草稿纸、书包、水、纸巾及各种无线通讯工具和有记忆、存储功能的计算器进入考场，违反者将按违规处理。
②考生必须持身份证或学生证按时到指定地点参加考试，学生必须按学号的先后顺序到监考老师指定的座位就坐。
③有听力考试的考生（11级专科生除外）请自带可调频耳机或接耳塞的收音机自行接收调频信号。学校统一使用调频台播放听力考试的录音。听力部分考试接收调频台的调频点为：100.2MHz左右。听力考试结束后，考生立即摘下耳机。
④开考15分钟后，迟到考生不得入场，作缺考处理。开考后30分钟内考生不得离开考场，开考后30分钟，如遇特殊情况，考生当经监考教师同意才能离开考场。

⑤严肃考风考纪，杜绝一切形式的违纪与作弊行为。如有违反，定将按学院有关规定进行严肃处理。
8．根据考务工作的需要，本学期《大学英语》考试只在东校区设立考场。
    9．特别提醒：
    全院所有考场（教室）均为标准化考场即安装了监控摄像头的考场，考试过程全程录像，同时学院考试工作小组领导将通过系统监控中心对考试全过程进行检查与监督，请监考员在监考过程中务必严格按《监考职责》要求进行监考，请考生在考试过程中务必严格遵守《课程考核纪律》，好自为之。
附件： 河池学院2012-2013学年度第一学期《大学英语》考试安排表
                                                                                河池学院教务处

                                                               二〇一二年十二月三十日
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